Aman Orsolya Klara

Lakcim: 7694 Hosszithetény, Szent Borbala utca 2b.
Telefonszam: +36 (70) 397 96 11

E-mail cim: orsolya.aman@gmail.com

Tapasztalat

1. TERSEGI REFERENS, KOZMUVELODESI SZAKEMBER

KOMLO VAROS ONKORMANYZAT KOZOSSEGEK HAZA ES SZINHAZ MUVELODESI
KOZPONT | 2019 - 2023.

* Intézményi miikodés tAmogatasa, szabalyzatok feliilvizsgalata, elkészitése

= Palyazatok irasa, projektkoordinalas, elszamolasok beadasa

= Rendezvényszervezés

= Térségi referensként a Kozmiivel6dési Kerekasztal miikodtetése, kapcsolattartas a
Komléi Jaras és a térségi onkormanyzatok szakembereivel, dontéshozoéival, civil
szervezetekkel.

= A koézmiivel6dési szakemberek mentoralasa, a jarasi értékek megismerése, az
informaciok gyfijtése, frissitése

= Egyilittmiikodés palyazati projekteken keresztiil, helyi identitds és kohézio erdsitése

= Latoutak szervezése, fogadasa, testvérvarosi delegaciok fogadasa, protokollaris
allofogadasok és el6adasok szervezésében részvétel

= Térségi korutak, csoportos és egyéni szallasok kiajanlasa, szervezése, telepiilések
bemutatasa

=  Munkakorhoz tartoz6 adminisztracio, iktatas

2. FALUHAZ VEZETO, KOZMUVELODESI SZAKEMBER

KARASZ KOZSEG ONKORMANYZAT | 2018 - 20109.

= KozOsségépités, rendezvényszervezés

= Palyazatok kezelése, kapcsolattartas a projektmenedzsmenttel, elszamolasok és
hatarid6k koordinalasa

* A Tourinform iroda miikodésének tdmogatésa, csoportos és egyéni turalehetdségeket
szervezése

= Ahelyi, térségi, megyei és Dél-Dunantuli, valamint orszagosan elérhetd turisztikai

rendezvények figyelemmel kisérése, kiajanlasa



3. IRODAVEZETO
MEZOGAZDASAGI GEPGYARTO VALLALAT | 2002 - 2016.

= Jrodavezetés, az ligyvezetd és igazgatdsag tamogatasa, programok szervezése

= Nemzetkdzi és orszagos kiallitdsokon valo részvétel szervezése

= Versenytarsak megismerése, elemzése

= Partnerkapcsolatok épitése, kapcsolattartas

» Uzleti és tanulmanyutak szervezése

= Palyazatiras - projekt el6készitéstdl a fizikai zarasig, a zarast kovetéen monitorozas, a
fenntartas tAmogatasa

= Média jelenlét szervezése, szakmai cikkek irasa, a vallalkozas arculatanak kialakitasa,
offline és online marketing anyagok elkészitése

= (Céges rendezvények szervezése

= Szerz6dések kezelése

= Konyvel6i kapcsolattartas

= Adminisztraciés feladatok: jelenléti ivek kezelése, bér-, jarulék-, AFA utalasok
el6készitése, bejovo szamlak rendszerezése

= Kellékanyagok beszerzésének szervezése (papir, nyomtatd festék, irodai kellékanyagok)

= Reprezenticids anyagok beszerzése

= Irodarendezettségének biztositasa: takaritas szervezése, ellenérzése

Tanulmanyok

FIATALOK BEVONASA ES IFJUSAGFEJLESZTES A KISTELEPULESEKEN
Intézmény:  NMI Miivel6dési Intézet Nonprofit Kézhasznu Kft.

Datum: 2020.

KOZMUVELODESI ES KOZONSEGKAPCSOLATI SZAKEMBER (KOZMUVELODESI SZAKMAIRANY)
Intézmény: Nemzeti Szakképzési és Feln6ttképzési Hivatal

Datum: 2019.

DJP MENTOR POSTAI KOZREMUKODOI FELKESZITES - MAGYAR POSTA ZRT.
Intézmény:  Innovacios és Technoldgiai Minisztérium

Datum: 2018.

EU PALYAZATI REFERENS
Intézmény:  Eurodpai Unids Palyazati Szakért6k Szovetsége

Datum: 2004.



Idegennyelv - tudas

= Német - Kozépfok

= Angol - K6zépfok
Szamitogépes ismeretek

= MS Office: Excel, Word, PowerPoint
= CorelDRAW
= Adobe Photoshop

= (Canva
Jogositvany

= Bkategorias jogositvany

Hosszuhetény, 2023.10.25.



